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1. Begriffe

Tragerschaft:
Schulrat:

Leitung Bildung:

Tagesstrukturen:

Leitung Tagesstrukturen:

Betreuungspersonal:

www.ps-feusisberg.ch

Gemeinde Feusisberg

Der Schulrat ist fur die strategische Fiihrung der Abteilung
Tagesstrukturen verantwortlich.

Die Leitung Bildung ist oberstes operatives Flihrungsorgan und
fur die Abteilung Tagesstrukturen verantwortlich.

Die Tagesstrukturen der Gemeinde Feusisberg setzen sich aus
den folgenden drei Hauptangeboten und bediirfnisorientierten
Zusatzangeboten zusammen:

- Mittagstisch
- Hausaufgabenbetreuung
- Betreuung ausserhalb der Schulzeiten

- Bedurfnisorientierte Zusatzangebote
Ihr obliegt die operative Fllhrung der Tagesstrukturen.

Mitarbeitende der Angebote Tagesstrukturen
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2. Organigramm

Die Tagesstrukturen sind geméss dem folgenden Organigramm strukturiert:

Gemeinderat

Leitung Bildung

Leitung
Tagesstrukturen

Feusisberg Schindellegi Hausaufgaben
FaBe EFZ FaBe EFZ Betreuung

Betreuungs-

: ) person
Betreuung Mittagstisch Betreuung Mittagstisch

l |

Betreuungs-
person
mbA

Betreuungs-
person
mbA

Betreuungs-
person

Betreuungs- @ Betreuungs-
person person

Betreuungs-
person

Legende: FaBe EFZ = Fachperson Betreuung mit eidg. Fahigkeitszeugnis
Betreuungsperson mbA = Betreuungsperson mit besonderen Aufgaben

3. Allgemeines

3.1  Allgemeines

Das Angebot der Tagesstrukturen ist ein freiwilliges, kostenpflichtiges und &ffentliches
Betreuungsangebot der Gemeinde Feusisberg fir alle Schiilerinnen und Schiiler der
Primarstufe und des Kindergartens der beiden Schulstandorte Feusisberg und Schindellegi.
Kinder aus anderen Gemeinden haben kein Anrecht auf den Besuch der Tagesstrukturen.

Die Gesamtverantwortung wird von der Leitung Bildung wahrgenommen. Die operativen
Aufgaben werden der Leitung Tagesstrukturen Gbertragen. Die Vernetzung zur Schule wird
durch einen regelmassigen Austausch zwischen der Leitung Tagesstrukturen und der Leitung
Bildung gewabhrleistet.
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Die Kinder werden in einer familidren Atmosphare nach den anerkannten padagogischen
Grundsétzen betreut und geférdert. Sie lernen sich in altersdurchmischten Gruppen zu
orientieren und mit unterschiedlichen Kulturen und Wertvorstellungen umzugehen.

3.2 Regeln

Damit sich die Kinder orientieren kénnen, wird in den Tagesstrukturen auf Kontinuitit und
Verbindlichkeit geachtet. Dies geschieht durch einen geregelten Tagesablauf, Rituale im
Alitag, méglichst konstante Bezugspersonen und eine im Team und mit den Kindern gelebte
Haltung der Verlasslichkeit und Verbindlichkeit. Das Betreuungspersonal begleitet die Kinder
in einer offenen, fréhlichen Atmosphére aber mit klaren Regeln. Die Kinder beteiligen sich nach
Moglichkeit an den Aufgaben, die zum Betrieb gehdren (z.B. Tisch decken, abwaschen,
abtrocknen, aufrdumen etc.).

3.3  Angebot

Das modular aufgebaute Modell der Tagesstrukturen besteht aus verschiedenen
Betreuungsangeboten, die in den bestehenden Schulablauf integriet und
unterrichtsergdnzend gestaltet sind. Das Angebot kann modular genutzt werden. Dies
ermoglicht den Erziehungsberechtigten, ein fir sie zugeschnittenes familienerganzendes
Betreuungsangebot in Anspruch zu nehmen. Sie wéhlen diejenigen Module, die ihren
Bedirfnissen entsprechen.

Die bestehenden Angebote werden regelmassig qualitativ Gberpriift und veranderten
Verhéltnissen angepasst.

3.4  Module, Offnungszeiten

Uber die Offnungszeiten der Betreuungsangebote und (iber das Modulangebot an den
einzelnen Standorten entscheidet der Schulrat. Ausserhalb der Offnungszeiten liegt die
Verantwortung flir die Kinder bei den jeweiligen Erziehungsberechtigten.

Der Besuch der Tagesstrukturen bietet verschiedene Méglichkeiten. Die einzelnen Module
kénnen nach dem Angebot des Standortes (Feusisberg bzw. Schindellegi) und nach den
Bedrfnissen der Eltern gebucht werden. Der Besuch hat regelmassig zu erfolgen. Die
einzelnen Module werden grundlegen ab drei Kindern durchgefihrt.

Angebotsiibersicht:
Modul A Mittagstisch: 11.35 Uhr — 13.30 Uhr

Modul B Vormittagsbetreuung und Mittagstisch: 08.00 Uhr — 13.30 Uhr
Mittagstisch und Nachmittagsbetreuung: 11.35 Uhr — 18.00 Uhr
Option: ohne Mittagstisch

Modul C Mittagstisch und Nachmittagsbetreuung nach Schulschluss:
11.35 Uhr — 13.30 Uhr und 15.00 Uhr — 18.00 Uhr oder
11.35 Uhr — 13.30 Uhr und 16.00 Uhr — 18.00 Uhr
Option: ohne Mittagstisch

Modul D Hausaufgabenbetreuung (Studium), Montag, Dienstag und Donnerstag:
15.15 Uhr — 16.00 Uhr und/oder 16.15 Uhr — 17.00 Uhr
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Modul E Morgenbetreuung (Zmorge): 06.45 Uhr - 08.00 Uhr

Modul F Ferienbetreuung: 08.00 Uhr — 18.00 Uhr
Optionen: Modul E + G

Modul G Abendbetreuung: 18.00 Uhr — 18.30 Uhr

Die Angebote (Module A — G) sind wie folgt geschlossen:
- Allgemeine eidgendssische, kantonale und lokale Fest- und Feiertage
- Z2wischen Weihnachten und Neujahr
- Waéhrend der 2., 3. und 4. Sommerferienwoche

Uber weitere Schliessungen entscheidet der Schulrat.

3.5 Ferienbetreuung

Wéhrend den Sportferien, Friihlingsferien und Sommerferien (1. und 5. Schulferienwoche)
wird jeweils eine Ferienbetreuung angeboten (Module F mit Option auf Module E und G),
ebenso fiir die Tage vor dem 24. Dezember und ab dem 2. Januar. Uber eine weitere Offnung
entscheidet der Schulrat.

Auch Kinder, die in keinen Modulen angemeldet sind, kénnen fiir die Ferienbetreuung
angemeldet werden.

Der Besuch ist nur den ganzen Tag médglich und wird grundlegend ab drei Kindern
durchgefiihrt.

3.6 Verpflegung

In den Betreuungsangeboten wird auf eine abwechslungsreiche und ausgewogene Erndhrung
geachtet, die auf die Beddirfnisse der Kinder ausgerichtet ist. Modul E (Zmorge) beinhaltet ein
Fruhstiick, der Vormittag und Nachmittag einen Zniini respektive Zvieri. Am Mittagstisch wird
nur warmes Essen abgegeben. Die Mittagsmahlzeiten werden angeliefert.

3.7 Krankheit

Kinder, die krank sind, dirfen die Betreuungsangebote nicht besuchen. Im Zweifelsfall
entscheidet die Leitung Bildung. Beziiglich ansteckender Krankheiten gelten die Weisungen
der Volksschule.

3.8 Reglement und weitere Grundlagen

Das Reglement und die Tarifordnung, welche einen integrierten Bestandteil dieses
Reglements bilden, werden regelmassig liberpriift und bei Anderungen angepasst.

Gleiches gilt fur die beiden Dokumente «Umsetzungskonzept Mittagstisch, Betreuung,
Hausaufgabenbetreuung» und «Umsetzungskonzept Ferienbetreuung», welche die einzelnen
Angebote im Detail regeln und der operativen Umsetzung dienen.
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4. Personal
4.1  Grundhaltung fir die Betreuung

Die Kinder werden mit grosstméglicher Sicherheit, Schutz und Geborgenheit betreut. Eine
kindergerechte Betreuung und die Anerkennung jedes einzelnen Individuums stirken das
Selbstvertrauen und vermitteln Sicherheit und Akzeptanz.

Das Betreuungspersonal betreut die Kinder in einer motivierenden, offenen und fréhlichen
Atmosphére aber mit klaren Regeln, welche angewendet und durchgesetzt werden.

4.2 Betreuungspersonal

Der Leitung Tagesstrukturen ist das Betreuungspersonal unterstelit. Die Pflichten des
Betreuungspersonals sind in den jeweiligen Stellenbeschrieben festgehalten.

Das Betreuungspersonal arbeitet in strukturierten Teams. Jedem Team steht eine Teamleitung
vor, welche mdglichst im Besitz eines Ausweises als «Fachfrau Betreuung (FaBe)» ist oder
Uber eine vergleichbare Ausbildung verflgt. Im Weiteren ist jedes Team nach Bedarf mit einer
«Betreuungsperson mit besonderen Aufgaben (Betreuungsperson mbA)» besetzt.

Flir die Hausaufgabenbetreuung wird durch die Tagesstrukturen padagogisch geeignetes
Personal zur Verfiigung gestellt.

4.3  Professionalitat

Die Tragerschaft legt Wert auf Fach- und Sozialkompetenz. Sie beschéaftigt gut qualifizierte
Mitarbeitende mit entsprechendem Leistungsausweis.

4.4 Qualitatssicherung

Der Betreuungsfaktor (Abstimmung der Anzahl Betreuungspersonen auf die Anzahl der zu
betreuenden Kinder) wird durch den Schulrat geregelt.

Samtliche Angebote werden durch den Schulrat regelméssig auditiert und bei Bedarf
weiterentwickelt (Qualitdt, Professionalitdt, Hygiene, Raumlichkeiten). Die detaillierten
Regelungen betreffend die einzelnen Angebote der Tagesstrukturen sind im Beschluss des
Schulrates betreffend Qualitdtssicherung im Bereich Tagesstrukturen sowie in den
Umsetzungskonzepten geregelt.

Ferner haben sich sowohl Fiihrungs- als auch das Betreuungspersonal regelmassig fach- und
aufgabenspezifisch aus- und weiterzubilden.

4.5  Anstellungsbedingungen

Samtliche Anstellungsverhéltnisse richten sich nach den Anstellungsbedingungen der
Gemeinde Feusisberg.
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5. Betrieb

5.1  Betreuungsangebote

5.1.1 Mittagstisch
Am Mittagstisch werden die Kinder wahrend der Mittagspause in Feusisberg oder Schindellegi
verpflegt und betreut.

5.1.2 Hausaufgabenbetreuung (Studium)

Schiiler und Schiilerinnen der 4. bis 6. Primarklassen haben die Moéglichkeit, ausserhalb der
Unterrichtszeiten an ausgewahlten Nachmittagen und Zeiten in einem Schulzimmer unter
Aufsicht einer verantwortlichen Lehr- oder Betreuungsperson in einer ruhigen Atmosphére
Hausaufgaben zu erledigen. Schiiler der 1. bis 3. Klassen kdnnen dieses Angebot nur in
Zusammenhang mit einem Betreuungsmodul (B und C) buchen.

5.1.3 Betreuung

Eingeschulte Kinder, welche den Kindergarten oder die Primarschule besuchen, haben die
MGoglichkeit, ausserhalb der Unterrichtszeiten an ausgewahlten Vor- und Nachmittagen
respektive Zeiten in entsprechenden Raumlichkeiten betreut zu werden.

5.2  Aufnahme

Die Betreuungsangebote der Tagesstrukturen stehen allen Schiilerinnen und Schiilern der
Primarstufe und des Kindergartens offen. Kinder aus anderen Gemeinden haben kein Anrecht
auf den Besuch der Tagesstrukturen.

Der Entscheid ber die Aufnahme von Kindern und Uber die Tarifstufenfestlegung obliegt der
Leitung Tagesstrukturen.

Die Anmeldung gilt fiir ein Schuljahr. Sofern die Belegung es zuldsst, konnen die Angebote
der Tagesstrukturen auch unregelmassig oder nur voriibergehend genutzt werden. Fir
entsprechende Anfragen ist frihstméglich die Leitung Tagesstrukturen zu kontaktieren.

Die Kinder sind jeweils auf Beginn eines jeden Schuljahres mit dem Online-Formular, welches
auf der Webseite www.ps-feusisbera.com verfiligbar ist, anzumelden. Der Anmeldeschluss ist
verbindlich. Das Anmeldeformular ist fiir jedes Schuljahr neu und vollstandig auszufiillen.
Anhand des Anmeldeformulars werden durch die Leitung Tagesstrukturen die Buchungen mit
einer Kostenaufstellung bestétigt. Ab diesem Zeitpunkt ist die Anmeldung verbindlich.

Die Anmeldungen werden grundsétzlich in der Reihenfolge ihres Eingangs bericksichtigt.
Bei Mangel an Platzen gelten folgende Aufnahmekriterien:

- Die Platze werden aufgrund der Berufstatigkeit der Erziehungsberechtigten oder
padagogischer und/oder sozialer Griinde vergeben.

- Geschwister von Kindern, welche bereits an den Betreuungsangeboten teilnehmen,
werden bevorzugt aufgenommen. Ein Anspruch auf Aufnahme besteht jedoch nicht.

Uber die Aufnahme von integrierten Sonderschulkindern entscheidet die Leitung Bildung und
der Schulrat.
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5.3  Zusammenarbeit mit den Erziehungsberechtigten

Die Leitung Tagesstrukturen, die Betreuungspersonen und die Erziehungsberechtigten
arbeiten zusammen und gewahrleisten den gegenseitigen Informationsaustausch.

Die Leitung Tagesstrukturen muss informiert werden, wenn ein Kind von bestimmten Personen
nicht abgeholt werden darf. Die Betreuungspersonen diirfen im Zweifelsfall einen Ausweis
verlangen.

Um eine gute Betreuung der Kinder zu gewéhrleisten, ist es wiinschenswert, dass die Leitung
Tagesstrukturen Uber Verdnderungen in der Familie informiert wird. So koénnen
Rickschliusse auf Verhaltensauffalligkeiten der Kinder gezogen und entsprechende
Massnahmen ergriffen werden.

54  Schulweg und Weg zu den Betreuungsangeboten

Die Verantwortung flr den Schulweg liegt bei den Erziehungsberechtigten. Fir Kinder im
Kindergarten wird fir Wege innerhalb des Schulareals eine Begleitung organisiert.

Falls ein Kind am Betreuungsort nicht planmassig erscheint, ist das Betreuungspersonal
verpflichtet, die Eltern und die Leitung Tagesstrukturen zu kontaktieren.

Fiir Unfélle auf dem Schulweg haften die Erziehungsberechtigten.

5.5 Krankheit und Unfall

Kann ein Kind die angemeldeten Angebote der Tagesstrukturen nicht besuchen, ist es durch
die Erziehungsberechtigten schnellstméglich bei der Leitung Tagesstrukturen abzumelden.

Dies gilt auch bei Anlassen, welche durch die Schule durchgefiihrt werden, wie z.B.
Schulreisen, Exkursionen, etc.

Sollte ein Kind verunfallen, wird der Schularzt beigezogen oder ein Transport in das
nachstgelegene Spital organisiert. Die Erziehungsberechtigten werden so rasch wie mdéglich
informiert.

Kranke Kinder diirfen nicht zur Betreuung gebracht werden. Erkrankt ein Kind wahrend des
Tages, werden die Erziehungsberechtigten benachrichtigt und das Kind muss abgeholt
werden.

Muss ein Kind Medikamente einnehmen, werden diese von zu Hause mitgebracht. Die Leitung
Tagesstrukturen ist durch die Erziehungsberechtigten schriftlich zu informieren.

5.6 Datenschutz

Um ihre Aufgaben erfiillen zu kénnen, ist die Leitung der Tagesstrukturen darauf angewiesen,
personenbezogene Daten der betreuten Kinder und deren Erziehungsberechtigten zu
bearbeiten.

Die Weitergabe von besonderen Personendaten bedarf der Zustimmung der Betroffenen bzw.
der Erziehungsberechtigten.

Wird bezuglich eines Kindes mit der Schule/Schulsozialarbeit oder externen Fachstellen
Kontakt aufgenommen, werden die Erziehungsberechtigten vorgangig informiert, sofern der
Informationsaustausch das Alltégliche Ubersteigt.
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Die Erziehungsberechtigten sind auf ihren Wunsch hin tiber gesammelte Daten vollstandig zu
orientieren. Darunter fallen auch Notizen, Korrespondenz oder Protokolle, jedoch nicht
persdnliche Notizen, die als Gedankenstiitze dienen.

5.7  Versicherung und Haftung

Die Versicherung der Kinder betreffend Krankheit, Unfall und Haftpflicht ist Sache der
Erziehungsberechtigten.

Fir Beschadigungen, welche durch die Kinder verursacht werden, haften die Er-
ziehungsberechtigten.

Fir gestohlene, verlorene oder beschidigte Gegenstédnde der Kinder wird jede Haftung
ausgeschlossen.

Die Tagesstrukturen sind der Haftpflichtversicherung sowie der Sachversicherung der
Gemeinde fiir Gemeindebetriebe angeschlossen.

5.8  Kundigung/Anderung von gebuchten Betreuungsangeboten

Das Angebot kann unter Einhaltung einer Kiindigungsfrist von 1 Monat auf das Ende eines
Monats gekiindigt werden.

Die Kindigung hat schriftlich an die Leitung Tagesstrukturen zu erfolgen.
Das Gleiche gilt fiir Anderungen des gebuchten Betreuungsangebotes.

5.9  Verwarnung und Wegweisung

Uber die Verwarnung und die Wegweisung eines Kindes von den Angeboten der
Tagesstrukturen entscheidet die Leitung Tagesstrukturen nach Riicksprache mit der Leitung
Bildung.

Die Verwarnung ist méglich, (nicht kumulativ zu erfiilien),
- wenn ein Kind mehrmals unentschuldigt fernbleibt;
- wenn sich ein Kind nicht an die geltenden Regeln hilt.

Die Wegweisung eines Kindes erfolgt, (nicht kumulativ zu erfiillen),
- wenn ein Kind trotz erfolgter Verwarnung mehrmals unentschuldigt fernbleibt;
- wenn sich ein Kind trotz erfolgter Verwarnung nicht an die geltenden Regeln der
Tagesstrukturangebote halt;
- wenn die erzieherischen Bediirfnisse des Kindes voriibergehend die Moglichkeiten des
Betreuungspersonals Ubersteigen, aber innerhalb eines angemessenen Zeitrahmens
eine Losung zu erwarten ist.

Die Wegweisung kann einmalig und definitiv oder fiir einen befristeten Zeitraum
ausgesprochen werden.

Sind Anzeichen vorhanden, dass es zu einer Verwarnung oder einer Wegweisung kommen
konnte, ist das Gesprach mit den Erziehungsberechtigen zu suchen. Es sind die gegenwirtige
Situation und die weiteren Schritte zu besprechen.

Uber die Verwarnung und die Wegweisung werden die Erziehungsberechtigten dariiber hinaus
schriftlich informiert.
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Mit der Wegweisung wird der Vertrag mit den Tagesstrukturen nicht gekiindigt. Der
geschuldete Tarif ist auch wahrend der Wegweisung bis zum ordentlichen Kiindigungstermin
geschuldet.

5.10 Ausschluss

Uber den Ausschluss eines Kindes von den Angeboten der Tagesstrukturen entscheidet die
Leitung Tagesstrukturen nach Riicksprache mit der Leitung Bildung.

Der Ausschluss eines Kindes von den Angeboten der Tagesstrukturen ist moglich, (nicht
kumulativ zu erfiillen):
- wegen unrechtmassigen und/oder widerrechtlichem Verhalten des Kindes;
- wenn die erzieherischen Bedirfnisse des Kindes die Mdglichkeiten des
Betreuungspersonals (ibersteigen;
- wenn das Wohl anderer Kinder oder des Personals gefahrdet ist;
- wenn eine konstruktive Zusammenarbeit mit den Erziehungsberechtigten nicht
méglich ist;
- wenn die Erziehungsberechtigten bei der Anmeldung fiir die Angebote der
Tagesstrukturen falsche Angaben gemacht oder wichtige Tatsachen verschwiegen
haben.

Vor dem Entscheid (ber einen Ausschluss hat eine schriftiche Verwarnung sowie ein
Gesprach mit den Erziehungsberechtigen zu erfolgen.

6. Buchungsbestatigung

6.1. Inhaltund Vertragsdauer

Die Buchungsbestatigung ist verbindlich und beinhaltet die gebuchten Wochentage,
besondere Bestimmungen und Vereinbarungen, die Tarifstufe und die zu erwartenden Kosten
flr das entsprechende Schuljahr.

Mit dem Einreichen der digitalen Anmeldung erkléren sich die Erziehungsberechtigten dariiber
hinaus mit dem vorliegenden Reglement und der Tarifordnung einverstanden.

Erziehungsberechtigte mit wechselnden Betreuungsbediirfnissen  (unregelméassige
Arbeitszeiten, Schichtbetrieb, etc.) nehmen mit der Leitung der Tagesstrukturen rechtzeitig
Kontakt zur Klérung von speziellen Regelungen auf. Diese werden mit der
Buchungsbestatigung bestétigt und sind verbindlich.

Die Anmeldung ist befristet auf ein Schuljahr; ausgenommen sind anderweitige
Vereinbarungen.

6.2. Finanzierung und Tarifstruktur

Die Angebote der Tagesstrukturen sind kostenpflichtig. Die Kosten werden geméss
Tarifordnung erhoben. Die Tarife fiir die Angebote der Tagesstrukturen orientieren sich an den
Personal- und Betriebskosten und an den Beschliissen der Gemeinde Feusisberg. Die
Gemeinde leistet zusatzlich Beitrdge an die Tagesstrukturen.
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Die Tarife werden abgestuft aufgrund der wirtschaftlichen Leistungsféhigkeit festgelegt. Sie
werden periodisch Uberprift sowie der Teuerung und den Veranderungen der Verhiltnisse
angepasst.

Die durch die Erziehungsberechtigten zu bezahlenden Betrige, werden per
Schuljahresbeginn, bzw. per erster Inanspruchnahme der Angebote der Tagesstrukturen
festgelegt.

Es wird grundsatzlich vom Volltarif ausgegangen. Soll nicht der Volltarif verrechnet werden, ist
bei der Leitung Tagesstrukturen zusammen mit dem Anmeldeformular ein entsprechender
Antrag auf Verglnstigung gemdéss Tarifordnung zu stellen, unter Einreichung der
entsprechenden Unterlagen (vgl. Hinweis auf dem Online-Anmeldeformular).

Grundlage fir die Berechnung bilden das steuerbare Einkommen sowie das steuerbare
Vermdgen gemaéss der letzten definitiven Veranlagungsverfiigung. Das steuerbare Vermégen
wird durch 20 dividiert und so in ein fiktives Einkommen umgerechnet. Konkubinatspartner
sind bei der Berechnung des Einkommens Ehepartnern gleichgestellt.

Aus Veranderungen in der definitiven Steuerverfliigung erfolgen weder Nachforderungen
noch Ruckvergutungen flr die vergangenen Jahre.

Bei Krankheit, Ferienabwesenheit oder sonstigem Fernbleiben von angemeldeten
Angeboten erfolgen keine Riickvergitungen.

Rlckzahlungen werden grundsatzlich nicht ausgerichtet.

6.2 Rechnungsstellung

Die Rechnungsstellung erfolgt vierteljahrlich mit einer Zahlungsfrist von 30 Tagen. In
Ausnahmefallen kdnnen andere Zahlungsmodalitaten getroffen werden.

Die Betreuung wird eingestellt, wenn ausstehende Rechnungen nicht beglichen werden.

7. Anhang

- Tarifordnung fiir das Angebot Tagesstrukturen der Gemeinde Feusisberg
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8. Inkrafttreten

Dieses Reglement ersetzt das vom Gemeinderat am 16. April 2015 genehmigte und mit
Schulratsbeschluss vom 29. Mai 2018 ergénzte Reglemente. Es tritt per 1. Januar 2022 in Kraft.

Schindellegi, 24. Juni 2021

IM NAMEN DES BEREICHES BILDUNG

Padsdal Staub n \/\&\9\(

Bereichsleiter Bildung Leiterin Tagesstrukturen

IM NAMEN DES SCHULRATES

Corina Freimiller

Schulprasidentin
Ressortvorsteherin Schule und Freizeit

IM NAMEN DES GEMEINDERATES

Martin YWVipfli
Genmleindeprasident
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